Smernica o systéme preverovania ozniameni protispolo¢enskej ¢innosti

1. Ugel
1.1 Mesto Dolny Kubin v stlade so zdkonom ¢&. 54/2019Z. z. o ochrane oznamovatel'ov

protispolo¢enskej €innosti ao zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
pravnych predpisov vydava tuto interni smernicu.

1.2 Zakon ¢. 54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatel'ov protispolo¢enskej ¢innosti a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov upravuje podmienky poskytovania
ochrany osobdm v pracovnopravnom vztahu v stvislosti s oznamovanim kriminality alebo inej
protispoloCenskej ¢innosti, prava a povinnosti 0sdb pri oznamovani protispolo¢enskej ¢innosti,
zriadenie, postavenie a posobnost Uradu na ochranu oznamovatelov protispoloGenskej
¢innosti.

2. Obsah smernice

w

Této smernica upravuje v sulade so zdkonom ¢&. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov
protispolo¢enskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov podrobnosti o:

a) podavani oznameni,

b) preverovani oznameni a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani oznameni,
¢) zachovani ml¢anlivosti o totoZnosti oznamovatela,

d) evidovani oznameni podl'a §11 ods.1,

e) oboznamovani oznamovatel'a s vysledkom preverenia jeho oznamenia,

f) spractivani osobnych udajov uvedenych v ozndmeni

3. Zodpovedna osoba

3.1 Na ucely zakona €. 54/2019 Z. z. u zamestnavatel'a mesta plni ulohy zodpovednej osoby
hlavny kontrolér mesta.

3.2 Hlavny kontrolér mesta plni ulohy zodpovednej osoby aj vo vzt'ahu k rozpoétovym a
prispevkovym organizaciam v zriad’ovatel'skej pésobnosti mesta Dolny Kubin.

3.3 Oznacenie zodpovednej osoby: hlavny kontrolér mesta Dolny Kubin

4. Podavanie oznameni
4.1 Oznadmenie moZno podat’ pisomne alebo vistne do uradného zaznamu.
4.2 Pisomné oznadmenie mozno podat’:

a) poStou na adresu: Mestsky turad Dolny Kubin, Hviezdoslavovo namestie 1651/2, 026
01 Dolny Kubin s uvedenim ,,do rik hlavného kontroldra mesta — neotvarat™,

b) osobne v podatel'ni mestského Gradu v uzatvorenej obalke s uvedenim ,,do ruk

<

hlavného kontrolora mesta — neotvarat™,



¢) osobne hlavnému kontrolérovi, na adresu Mestsky trad Dolny Kubin,
Hviezdoslavovo namestie 1651/2, 026 01 Dolny Kubin

d) elektronicky na e-mailovii adresu: kontrol@dolnykubin.sk

4.3 Pisomné oznamenia, ktoré sa nepodavaju priamo hlavnému kontrol6rovi mesta sa podavaju
v uzatvorenej obélke, su adresované do ruk hlavného kontroléra mesta a obsahuju napis
, Neotvarat™. Pisomné oznamenia, ktoré prijala osoba odlisna od zodpovednej osoby, je tato
osoba povinné bez otvéarania obalky a bezodkladne postupit’ na vybavenie zodpovednej osobe.

4.4 Oznamenie obsahuje meno, priezvisko, datum narodenia a pobyt oznamovatel'a, ktory
podava ozndmenie, miesto vykonu jeho prace a oznalenie jeho zamestnavatel'a; ozndmenie
obsahuje aj udaje o blizkej osobe, ak je v pracovnopravnom vztahu k tomu istému
zamestnavatePovi ako oznamovatel, alebo je v pracovnopravnom vztahu k zamestnavatel'ovi,
ktory je zavislou osobou vo vztahu k zamestnavatel'ovi oznamovatel'a a oznamovatel Ziada o
ochranu aj pre tito blizku osobu.

4.5 Podanie oznamenia Ustnou formou do uradného zédznamu mozno uskutoCnit
prostrednictvom zodpovednej osoby. O podani oznamenia ustne do uradného ziznamu
zodpovedné osoba vyhotovi pisomny zdznam o ustnom podani oznamenia, ktory obsahuje:

a) d4tum a miesto spisania zdznamu o {istnom podani oznamenia,
b) meno, priezvisko a adresu pobytu osoby, ktora oznamenie podala,
¢) miesto vykonu jeho prace a oznacenie jeho zamestnavatel'a,

d) ozndmenie obsahuje aj udaje o blizkej osobe, ak je v pracovnopravnom vztahu
k tomu istému zamestnavatelovi ako oznamovatel, alebo je v pracovnopravnom vztahu k
zamestnavatelovi, ktory je zavislou osobou vo vztahu k zamestnavatelovi oznamovatel'a a
oznamovatel’ Ziada o ochranu aj pre tato blizku osobu,

¢) predmet oznamenia — opis protispolo¢enske; ¢innosti,
f) podpis zodpovednej osoby a osoby, ktord oznamenie podala.

4.6 Spdsobom podéavania podnetov, ktory je pristupny 24 hodin denne, je mailova adresa:
kontrol@dolnykubin.sk

4.7 V pripade, pokial’ podanie nebude spitiat’ zdkonom a smernicou pozadované naleZitosti
oznamenia, a nebude moZné na zaklade vyzvy (napr. absencia osobnych udajov, resp.
neuvedenie skutoénosti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v stvislosti s vykonom svojho
zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie alebo v suvislosti s ¢innost'ou vo verejnom
zéujme a ktoré sa tykaju protispologenskej €innosti) doplnit’ potrebné naleZitosti oznamenia za
titelom preverenia oznamenia, resp. ani na zaklade vyzvy nebud tieto naleZitosti doplnené,
nebude sa takéto podanie povaZovat' za oznamenie.

5. Preverovanie oznameni a opravnenia zodpovednej osoby pri preverovani oznameni
5.1. Na preverovanie oznameni je prisludna zodpovedna osoba mesta — hlavny kontrolor mesta.

5.2 Zodpovedna osoba je povinna prijat’ kazdé oznamenie.



5.3 Pri preverovani oznamenia sa vychadza z jeho obsahu, bez ohl'adu na oznacenie ozndmenia.

5.4 Ak z obsahu podania vyplyva, Ze oznamenim protispologenskej ¢innosti je iba ¢ast’ tohto
podania, podla tejto internej smernice sa predetri len tato ¢ast’ podania. Zvy$né Casti podania sa
vybavia podl'a prislusnej pravnej upravy.

5.5 Pokial’ z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o ozndmenie podla tejto internej smernice, ale
na vybavenie podania je prislu§ny iny organ, zodpovedna osoba podanie bez meSkania postupi
prislusnému spravnemu organu a upovedomi o tom toho, kto oznamenie podal.

5.6 Zodpovedna osoba je povinna preverit’ ozndmenie najneskor do 90 dni od jeho prijatia.

5.7 Lehotu uvedent v ods. 5.6 tohto ustanovenia mozno prediZit, a to najviac o d’al$ich 30 dni.
O tejto skutoCnosti, ako aj o dovodoch prediZenia lehoty, je zodpovedna osoba povinna
bezodkladne informovat’ podavatel'a oznamenia.

5.8 V pripade potreby doplnenia alebo ozrejmenia udajov uvedenych v oznameni zodpovedna
osoba bez zbyto¢ného odkladu vyzve toho, kto oznamenie podal na jeho doplnenie alebo
ozrejmenie. Zaroveri urdi primerana lehotu na uskutoénenie tohto tikonu, a to tak, aby bolo
moZné oznamenie vybavit’ v stanovenych lehotach.

5.9 Ak k doplneniu alebo ozrejmeniu ozndmenia neddjde v uréenej lehote, zodpovedna osoba
vyzna¢i dévod v osobitnej evidencii ozndmeni pri vysledku preverenia oznamenia.

5.10 Pokial' oznamenie smeruje voéi konkrétnemu zamestnancovi alebo S$tatutarnemu
zastupcovi zamestnavatel'a (d’alej len ,,dotknuta osoba"), zodpovednd osoba bez zbytocného
odkladu oboznami dotknutii osobu s obsahom oznamenia a umozni jej vyjadrit’ sa k nemu, ako
aj predlozit’ doklady, pisomnosti ¢i iné informécie potrebné na spolahlivé preverenie veci.

5.11 Zodpovedna osoba je opravnena za Uc¢elom riadneho a véasného preverenia oznamenia v
potrebnom rozsahu pozadovat' informacie a sicinnost od zamestnavatela, Statutdrneho
zastupcu, dotknutej osoby, rozpo¢tovych a prispevkovych organizacii v zriadovatel'skej
posobnosti mesta Dolny Kubin za u¢elom preverenia ozndmenia spolu s urenim primeranej
lehoty na poskytnutie su¢innosti.

5.12 Informacie a sucinnost’ podla ods. 5.11 spodiva v poskytnuti vysvetleni, zapoZi¢ani
podkladov a spisov a inych pisomnych zdznamov, najmid uU¢tovnych dokladov, zmluv.
Neposkytnutie poZadovanej sucinnosti a informécii sa povazuje za hrubé porusenie pracovne;j
discipliny.

5.13 O vysledku preverenia oznamenia spiSe zodpovedna osoba pisomny zdznam. V pisomnom
zdzname sa zosumarizujui skuto¢nosti, ktoré uvadza podavatel’ ozndmenia a skuto¢nosti, ktoré
boli zistené preverovanim oznamenia a zaroveil sa zodpovedna osoba vyjadri ku kazdej
skutoénosti, a to v nadvéznosti na vysledky preverenia tvrdenych skutocnosti a z hl'adiska
posudenia ich pravnej relevancie vo vztahu k moZznému naplneniu prvku protipravnosti.

5.14 Pred vyhotovenim zaznamu o vysledku preverenia oznamenia zodpovedna osoba umozni
tomu, kto podal ozndmenie, vyjadrit’ sa k zistenym zaverom.

5.15 V pripade, Ze podavatel’ ozndmenia uvedie nové skuto¢nosti alebo so zistenymi zédvermi
nesthlasi, zodpovedna osoba sa musi s tymito skuto¢nostami a namietkami vysporiadat’ v



pisomnom zazname o vysledku preverenia oznimenia s uvedenim, ¢&i si tieto skuto¢nosti a
namietky opodstatnen€.

5.16 Podanie oznamenia sa nesmie stat’ podnetom ani dévodom na vyvodzovanie ddsledkov,
ktoré by podavatel'ovi oznamenia sposobili akiikol'vek ujmu.

5.17 V pripade, Ze sa pri preverovani ozndmenia preukaZe dovodné podozrenie zo spachania
trestného &inu, zodpovedna osoba je povinna fotoképiu spisu postupit’ organom €innym v
trestnom konani.

5.18 V pripade, Ze sa pri preverovani podnetu preukdze dovodné podozrenie zo spachania
priestupku alebo spravneho deliktu, zodpovedna osoba je povinna fotokdpiu spisu postipit’
prislu$nému orgéanu.

6. Zachovavanie ml¢anlivosti o totoZnosti oznamovatel’a

6.1 Zodpovedna osoba a zamestnavatel, na ktorého sa vt'ahuje tato smernica, su povinni pri
preverovani oznameni zachovavat’ ml¢anlivost’ o totoZnosti oznamovatel'a.

6.2 Pri oboznamovani s obsahom oznadmenia podnetu podla ods. 5.10 tejto smernice je
zodpovedna osoba povinna dbat’ na zachovanie ml¢anlivosti o totoZnosti oznamovatel'a a na
ochranu osobnych Gdajov podl'a zékona &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov. V pripade, Ze z informacii, ktor¢ st su¢ast'ou alebo prilohou
podnetu, moZno vyvodit’ totoznost' oznamovatel'a, zodpovedna osoba s takymito informaciami
dotknuti osobu neoboznami, pripadne urobi opatrenia, ktoré znemoznia zistenie totoznosti. V
pripade, Ze takéto opatrenia nebudu postatujice, vyzve zodpovedna osoba dotknuty subjekt len
na uvedenie, resp. predloZenie skutognosti nevyhnutnych na spol'ahlivé preverenie podnetu.

7. Evidovanie oznameni

7.1 Mesto Dolny Kubin je povinné viest' evidenciu oznameni, a to po dobu troch rokov odo diia
dorugenia oznamenia.

7.2 Evidencia obsahuje tieto idaje:
a) datum dorudenia oznamenia,
b) meno, priezvisko a pobyt oznamovatela,
¢) predmet oznamenia,
d) vysledok preverenia oznamenia,
¢) datum skonéenia preverenia oznamenia.
7.3 Vedenim evidencie je poverena zodpovedna osoba.

7.4 Zodpovedna osoba bezodkladne zaeviduje v evidencii oznameni prijaté oznamenie
priradenim &isla oznamenia. Cislo oznamenia tvori poradové &islo podl'a Sasovej naslednosti
dorucenia oznamenia a rok dorucenia.



8. Oboznamovanie oznamovatel’a s vysledkom preverenia ozndmenia

8.1 Zodpovedna osoba je povinnd ozndmit’ osobe, ktord podala oznamenie vysledok jeho
preverenia a opatrenia, ak sa prijali na zdklade preverenia oznamenia, do 10 dni od preverenia
oznamenia. Vysledok preverenia ozndmenia zodpovedna osoba zasiela doporuc¢enou zasielkou
alebo sa odovzda oznamovatel'ovi osobne, ak o to oznamovatel’ poziada. Oznamovatel’ v tomto
pripade prevzatie vysledku o prevereni oznamenia podnetu potvrdi podpisom a uvedenim
datumu prevzatia.

8.2 Zodpovednd osoba oznami vysledok preverenia ozndmenia oznamovatelovi na adresu,
ktor oznamovatel’ uviedol ako adresu pobytu, ak smernica neustanovuje inak.

8.3 Ak oznamovatel' poziada o zaslanie vysledku preverenia oznamenia na ind adresu ako
adresu pobytu oznamovatel’a, zaSle zodpovedna osoba vysledok preverenia oznamenia na tuto
adresu.

8.4 Za preverenie oznamenia sa povazuje aj postipenie veci na vybavenie podl'a Trestného
poriadku alebo osobitnych predpisov.

8.5 Ak bolo preverenie ozndmenia skoncené postipenim veci podla ods. 8.4 tejto smernice,
zodpovedna osoba si vyZiada vysledok vybavenia v rozsahu, ako to umoZiiuje osobitny predpis
a do desiatich dni od dorucenia tohto vysledku s nim oboznami aj oznamovaterla.

9. Spracovanie osobnych udajov uvedenych v oznameni

Pri spracovani podnetov sa dodrZiavaji ustanovenia zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zédkonov.

9.1 Na ucely vedenia evidencie ozndmeni je orgén verejnej moci opravneny spractivat’ osobné
udaje uvedené v oznameni najmé v rozsahu:

a) titul, meno, priezvisko, adresa pobytu oznamovatel'a,

b) udaje o osobe/osobach, voéi ktorym oznamenie smeruje,

¢) udaje osdb, ktoré boli prizvané na preverovanie oznamenia,

d) udaje osob, ktoré sa na preverovani ozndmenia zuéastnili (na prevereni pracovali).

9.2 Dalej je organ verejnej moci opravneny bez sthlasu dotknute; fyzickej osoby spracuvat’
osobné udaje:

a) ktoré uz boli zverejnené v silade s platnou legislativou a prevadzkovatel’ ich nalezite
oznacil ako zverejnené,

b) ktorych spraciivanie je nevyhnutné na ochranu prav a pravom chranenych zaujmov
prevadzkovatela, najméd osobné udaje spraciivané v ramci ochrany majetku, finan¢nych alebo
inych zaujmov prevadzkovatela a osobné tdaje spraciivané na zabezpefenie bezpednosti
prevadzkovatel'a; to vSak neplati, ak pri takomto spracuvani osobnych udajov prevazuji
zékladné prava a slobody dotknutej osoby, ktoré podliehaji ochrane podl'a platnej legislativy.



9.3 Pri oboznamovani s obsahom oznamenia je zodpovedna osoba povinnd dbat’ na zachovanie
ml¢anlivosti o totoZnosti oznamovatel’a a na ochranu osobnych Gidajov podla platne;j legislativy.

9.4 Ochranu osobnych udajov, ktoré sa spracivaji pri preverovani, vybavovani, evidencii
oznameni, upravuju interné predpisy orgdnu verejnej moci tykajuce sa agendy ochrany
osobnych udajov.

10. Zaverefné ustanovenie

10.1 S touto smernicou budii oboznameni vietci zamestnanci mesta Dolny Kubin, zamestnanci
prispevkovych a rozpogtovych organizécii v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta Dolny Kubin, o
¢om sa spiSe zdznam o pouceni.

10.2 Oznacenie zodpovednej osoby a spdsoby podévania oznameni a tieZ tato smernica su
zverejnené a pre vietkych zamestnancov su pristupné obvyklym a beZne dostupnym sposobom
na uradnej tabuli mesta, webovom sidle mesta a na intranete mesta Dolny Kubin.

10.3 Touto internou smernicou sa rudi internd smernica o oznamovani protispoloCenskej
ginnosti z 01.03.2015. Této interna smernica plati od 01.04.2021.

primator mesta



